
                                                                                                                      
 

 

POSTOPEK  PRI IZDAJI IZPISA IZ EVIDENCE  

 (DVOJNIK SPRIČEVALA, NADOMESTNO SPRIČEVALO) 

 

Po 36. členu Pravilnika o šolski dokumentaciji v srednješolskem izobraževanju (UL RS št.96/99, 108/99 in 59/2012 

in spremembami) imetniku, ki izgubi spričevalo oziroma obvestilo o uspehu ali se to poškoduje, uniči ali odtuji 

oziroma ponaredi, mu šola izda nadomestno javno listino v obliki izpisa iz evidence na podlagi izjave, v kateri se 

navedejo razlogi za izdajo nadomestne javne listine.  

 

 

1. Postopek za pridobitev izpisa iz evidence je sledeče: 

 

Vloga za izdajo izpisa iz evidence (priloga) pošljete po ustrezni pošti  ali oddate v tajništvu šole. Vlogi 

obvezno priložite potrdila o plačilu upravne takse in stroškov izdaje listine.  

POZOR: OBA STROŠKA JE POTREBNO PORAVNATI LOČENO – na različna transakcijska računa 

 

 

2.   Na podlagi Zakona u upravnih taksah (Ur. l. RS, št. 8/2000 in 88/2010 ter spremembe)  

plačate upravno takso po tarifni skupini 6 v vrednosti 1,81 Eur za vsako nadomestno listino. 

 

Plačilo upravne takse se izvrši z UPN obrazcem: 

Prejemnik MF UNPIS, Slovenska cesta 54, 1000 Ljubljana 

Transakcijski račun: SI56 011001000315637, 

Koda namena: GOVT, 

Referenca SI11 70173-7111002-60_ _ _ _  

označeno 4 mestno številko izpolnite glede na število izpisov, ki jih potrebujete (*x): 

 

ŠTEVILKA NAMEN ZNESEK 

0001        *x Za en izpis iz evidence 1,81 

0002        *x Za dva izpisa iz evidence 3,62 

0003        *x Za tri izpise iz evidence 5,43 

0004         *x Za štiri izpise iz evidence 7,24 

Namen nakazila: izpis iz evidence dalje nadomestite s številom vseh nadomestnih listin za katere ste 

zaprosili *x 

 

Potrdilo o plačilu se priloži vlogi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                      
 

 

3. Plačilo stroškov izdaje izpisa iz evidence prav tako opravite z UPN obrazcem in sicer: 

 

- za izpis spričevala zadnjih (5) petih let znesek plačila  12,00 eur        za vsako nadomestno listino - 

                                                                                          izpis iz  evidence  

- izpis starejših spričeval od 5 let 20 eur za                                              za vsako nadomestno listino - 

                                                                                          izpis iz  evidence  

 

 

Prejemnik: Srednja šola za gostinstvo in turizem Maribor,  

       Mladinska ulica 14 a, 2000 Maribor 

Transakcijski račun: SI56 011006030701784 

Koda namena: MSVC 

Referenca: SI00 760113_ _ _ _  

Namen nakazila: izpis iz evidence  nadomestite s številom vseh nadomestnih listin za katere ste zaprosili  

 

 

2. Po četrtem odstavku 179. člena Zakona o splošnem upravnem postopku (UL RS, , 24/2006-UPB2, 105/2006-

ZUS-1, 126/2007, 65/2008, 47/2009, 48/2009, 8/2010 in spremembami) vam bomo v roku 15 dni izdali Izpis iz 

evidence.  

 

Ravnatelj SŠGT Maribor 

Dušan Erjavec l.r. 


